PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARABIRA
GABINETE DA PREFEITA

PORTARIA N° 847/2026

Dispoe sobre a designacao dos Servidores
para o Setor de Julgamento de Processos
Administrativos Fiscais do Municipio de
Guarabira/PB, nos termos dos arts. 380 e 381
da Lei Complementar n° 02, de 23 de outubro
de 2023.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE GUARABIRA, Estado da Paraiba, no uso
de suas atribuigdes legais que Ihe sdo conferidas pelo art. 18, incisos VII, VIII, IX, X,
XXVI e XXIX, da Lei Orgénica do Municipio e,

CONSIDERANDO o disposto no art. 380 do Cédigo Tributario Municipal, que
prevé a instituicdo do Setor de Julgamento de Processos Fiscais, competente para
apreciagao e julgamento dos Processos Administrativos Fiscais, incluindo os
contenciosos tributarios;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar aos contribuintes o
contraditério, a ampla defesa, o devido processo legal, a motivagdo das decisdes
administrativas e a observancia aos principios constitucionais da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo dos procedimentos
administrativos tributarios e de fortalecimento da seguranca juridica nas decisdes
proferidas pela Administragao Tributaria Municipal,

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido, no ambito da Secretaria Municipal das Financas do
Municipio de Guarabira/PB, O Setor de Julgamento dos Processos Administrativos
Fiscais — SJPAF, responsavel pela apreciagao, instrugdo complementar, julgamento
e deliberagcdo dos processos administrativos tributarios e fiscais de competéncia
municipal.

Art. 2° Ficam designados para compor Setor de Julgamento dos Processos
Administrativos Tributarios e Fiscais — SUPAF os seguintes servidores:

I. Ana Lucia Amorim da Costa, — Membro Titular;
Il. Masenildo Soares da Silva — Membro Titular;
lll. Luciana Arruda Paula da Fonseca — Membro Titular;
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IV. Diogo Belarmino Garcia de Oliveira — Membro Titular;
V. Ademir Nicacio Souto — Membro Suplente;
VI. Italo Alves Cunha — Membro Suplente;

§1° Fica qualificado como Diretor do Setor de Julgamento dos Processos
Administrativos Tributarios e Fiscais — SJPAF, responsavel pela coordenagao dos
trabalhos do Setor, o servidor indicado no inciso | deste artigo.

§2° O servidor nominado no inciso Il deste artigo ficara responsavel pelo
Controle Administrativo dos processos, protocolo, distribuicdo, controle de prazos,
organizagado das reunides e lavratura das atas e expedientes administrativos do
Setor.

§3° Os servidores denominados nos incisos lll e IV deste artigo ficardo
responsaveis pela apresentagao de decisbes monocraticas, a titulo de Relatérios
com os devidos pronunciamentos de Votos, quando da recepgédo de demandas, face
a distribuicdo realizada pelo Controle Administrativo da SJPAF que se fara por
sorteio.

§4° Os suplentes atuardo nos casos de auséncia, impedimento, suspeigao,
vacancia ou afastamento dos membros titulares, mediante convocacao prévia do
Diretor do Setor, sendo os Servidores designados nos incisos V e VI atenderao as
auséncias justificadas dos membros designados nos incisos lll e IV.

§5° Os membros do Setor de Julgamento exercerao suas atribuicbes sem
prejuizo das fungdes ordinarias dos respectivos cargos.

§6° A distribuicdo dos processos administrativos fiscais, pelo controle
administrativo da SJPAF, mediante sorteio, assegurada a regularidade
procedimental e a imparcialidade na apreciacdo das demandas.

§7° Os membros designados como relatores dos Processos Administrativos
apresentarao relatorios e votos, dentro dos prazos estabelecidos em regulamento
préprio, aprovado por Decreto do Poder Executivo.

Art. 3° Compete ao Setor de Julgamento de Processos Administrativos:

| — apreciar impugnagdes, defesas e recursos administrativos tributarios;

Il — analisar autos de infragéo, notificagdes fiscais e demais procedimentos
tributarios contenciosos;

[Il — proferir decisdes fundamentadas em matéria tributaria municipal;
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IV — determinar diligéncias, quando necessarias ao esclarecimento dos fatos;

V — requisitar informacdes e documentos aos setores da Administracao
Tributaria e Fiscal,

VI — promover a uniformizagédo de entendimentos administrativos tributarios;

VII — exercer outras atribui¢des correlatas previstas na legislagao tributaria e
fiscal municipal.

Art. 4° As decisdes do Setor de Julgamento deverdo ser motivadas e
fundamentadas na legislacgéao tributaria e Fiscal vigente, observando-se os principios
do contraditorio, da ampla defesa e do devido processo legal administrativo.

Art. 5° Os membros Setor de Julgamento, em especial dos designados nos
Incisos Il, IV, VI e VII, do artigo2° desta Portaria, deverdo declarar impedimento ou
suspei¢cao nos casos previstos na legislagcado aplicavel, quando houver interesse
direto ou indireto na matéria objeto de julgamento.

Art. 7° A Secretaria Municipal das Finangas prestara apoio administrativo e
operacional ao Setor de Julgamento de Processos Administrativos, inclusive quanto
a autuacgao, tramitagao, controle de prazos e publicagdo das decisdes.

Art. 8° O Setor de Julgamento dos Processos Administrativos Fiscais —
SJPAF reunir-se-a ordinariamente uma vez por més, podendo realizar reunides
extraordinarias mediante convocacgao do Diretor.

Art. 9° O funcionamento, a organizagdo interna, o rito processual
complementar, as competéncias especificas e as demais normas procedimentais do
Setor de Julgamento serao disciplinadas em Regimento Interno préprio, nos termos
do art. 381 do Cdédigo Tributario Municipal.

Art. 10 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Guarabira, 07 de julho de 2026.

MARIA HAILEA ARAUJO
TOSCANO

GAPRE

Assinante
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